平成２９年度　介護支援専門員　実務研修
実習（観察・見学実習、模擬ケアプラン作成実習）について

1　模擬ケアプラン作成実習の様式について
· 様式29-00～29-13までを順番通りに重ねて、左上１箇所をホッチキス止めして提出してください。（様式29-00のチェックリストを参照）
· ホッチキスで提出書類を留める際に、記入例は入れないこと。
· 実習オリエンテーションで配付した様式の中に入っていなかった、「アセスメントに関する項目」は、様式29-2②になります。
· 様式29-03と様式29-04は、A3サイズで、印刷してください。
· 様式29-14は、「模擬ケアプラン作成実習の承諾書」です。実習を行う前に実習協力者と取り交わして、それぞれで持ってください。

2　見学・観察実習　提出書類様式について
· 「出席確認表」は、原本１枚を提出。（控えが必要な場合は、提出前にコピー）
· 「見学実習の自己チェック」と「実習総合報告書」は、重ねて、左上１箇所をホッチキス止めして提出してください。
· 「実習指導報告書」は、実習先の指導者から事務局に提出する書類です。
· 「見学実習承諾書」は、実習を行う前に実習協力者と取り交わして、それぞれで持ってください。
· [bookmark: _GoBack]「見学実習同意書」は、見学実習の初日に実習先の事業所へ提出してください。

3　提出時の注意点
· 提出物は、誰が見ても見やすいように工夫すること。
· 原本は、必ず手元に持っていること。（コピーしたものを提出すること）
· 提出がされない場合は、その後の研修受講をお断りすることがありますので、十分注意すること。
· 受付での提出は、大変な混雑が予測されます。あらかじめ、提出する書類を手元に準備し、スムーズな提出にご協力ください。

4　実習書類の提出方法
　＜受付での提出＞
· 模擬ケアプラン
様式29-00～様式29-13までを左上1箇所ホッチキス止めしたものを２部。
· 見学・観察実習
「1　出席確認表」原本１枚を提出。
「2　見学実習の自己チェック」と「4　実習総合報告書」を重ねて、左上１箇所をホッチキス止めしたものを２部。
　＜演習時に提出＞
· 模擬ケアプランのグループ人数分は、講師、演習助手の指示でグループメンバーに配付する。
